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Der Kanzler

An die

Damen und Herren

-Dekaninnen und Dekane

-Geschaftsfiihrenden Direktorinnen und Direktoren der
-Wissenschaftlichen Zentren,
-Wissenschaftlichen Betriebseinheiten,

-alle Dekanate plus Institute

Zur Kenntnis an

-den Direktor der UB,

-den Personalrat,

-die Schwerbehindertenvertretung,
-die Frauenbeauftragte.

Grundsitze der Urlaubsgewdhrung

Sehr geehrte Damen und Herren,

im Zusammenhang mit der Beantragung und Gewahrung von Urlaub ergeben sich
immer wieder verschiedene Fragestellungen durch Beschéftigte als auch Vorge-
setzte. Die Dienststelle hat daher in Zusammenarbeit mit dem Personalrat das bei-
liegende Merkblatt erarbeitet, das Sie liber die Grundsétze der Urlaubsgewihrung
informieren maochte.

Sie finden das Merkblatt zusétzlich im Intranet unter: http://www.uni-frank-
furt.de/62971012/Urlaubsgewaehrung-Grundsaetze Merkblatt 2016-08-23.pdf

Im Zuge dessen ist auch das Formular zur Beantragung von Urlaub iiberarbeitet
worden. Sie finden es zur Kenntnis anbei und kénnen das Formular jederzeit im
Intranet im Formularschrank unter: http://www.uni-frankfurt.de/47080464/Ur-

laubsantrag.pdf abrufen. Um das Verfahren der Urlaubsbeantragung zu vereinheit-
lichen, méchte ich darum bitten, kiinftig ausschlieRlich dieses Formular zu ver-
wenden.

Leider hat sich bei einigen Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern aktuell ein hoher
Stand an Resturlaubstagen aufgebaut. Es besteht eine grundsitzliche Verpflich-
tung durch die Vorgesetzten darauf zu achten, dass der jahrliche Erholungsurlaub
regelmdlig durch die Beschaftigten genommen wird, denn der mit dem Urlaub
angestrebte Gesundheitsschutz ldsst sich nur durch eine regelmaRige Urlaubsge-
wahrung innerhalb des Urlaubsjahres verwirklichen.

Die jeweiligen Vorgesetzten sind daher aufgefordert, mit den betroffenen Beschii-
tigten die Thematik zu besprechen und Resturlaub bevorzugt zu beriicksichtigen,
um eine méglichst rasche Reduzierung von Resturlaubsbestdnden zu erreichen.

Mit freundlichen GriiRen

Hol ottschal

Anlagen: Merkblalt Grundsatze der Urlaubsgewédhrung und Urlaubsantrag
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